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Du mangler et sted

Vaer opsggende

Her hos venner, kommunen, vej og park, radhuset, lokale og nationale ejendomsselskaber og
virksomheder. De fleste vil vaere hjeelpsomme, nér | forteelle at i ensker at skabe noget der gavner
samfundet og har et kulturelt indhold.

Jo flere der ved, at | har brug for en bygning, des flere agjne og erer har |...

Tag en cykel eller biltur og kig efter interessante bygninger/lokaler, ga taet pa og se efter tegn pa
at stedet ikke er i brug; plader for vinduer er tydelige tegn, men fyldte brevkasser, skrald og ingen
tegn pa liv i dagstimer i hverdage kan ogsé afslare en lukket virksomhed. Skilte eller lign. fra de
tidligere brugere kan hurtigt lede jer pa sporet efter ejeren og evt. give en begrundelse for, hvorfor
bygningen star tom.

Kontaktinfo péa ejeren kan findes pa tinglysningskontoret, eller via et opkald til SKAT med en fore-
spoergsel om, hvem der betaler ejendomsskat pa den pageeldende adresse.
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Du har fundet et sted

Projektets omfang
Under hele projektet skal du overveje om projektet har den rigtige storrelse. Hvordan kan det go-
res starre eller mindre? Overvej hvordan projektet vil passe til forskellige fysiske rammer.

Lav forskellige udkast, sa far du et overblik over projektets omfang!

Overvej folgende:
e Tidshorisont — en kort tidshorisont er nemmere at sluge for ejeren, men storre visioner ska-
ber nysgerrighed - fleksibilitet er kodeordet.
Hvad er projektets fysiske omfang? Veerksted, udstilling, kontor, vaerested?
Hvad er det gode i projektet? - resultatet, effekten, forskellen?
Antal deltagere — hvor mange brugere dagligt og max?
@konomien kommer, lav evt. et mini budget, veer realistisk...

Kontakt med ejeren

Personlig kontakt er nummer ét! Det er vigtigt at ejeren af bygningen kan maerke at der er en per-
son bag henvendelsen. Brug telefonen til at skabe den forste kontakt og saet et personligt made
op, hvor | seetter dagsordenen!

Forste mode
Her er det vigtigt at have et overblik over projektets omfang og tidshorisont.

Tjekliste for forste maode:

e Jeres beskrivelse af projektet - her skal | pa banen!
e Hvad kan | tilbyde ejeren? - her skal | pa banen!
e @konomien for stedet - her skal | pa banen!
e Hvor lang tid kan | bruge stedet? - her skal ejeren pa banen!
¢ | hvilket omfang kan | bruge stedet - her skal ejeren pa banen!
e Hvilke myndigheder ma | kontakte? - her skal ejeren pa banen!
e Hvad skal | betale for at bruge stedet? - her skal ejeren pa banen!
e Hvordan er de praktiske forhold? - her skal ejeren pa banen!

Rammerne omkring selve modet
| skal udstrale professionalisme, sarge for at komme til tiden og skabe gode rammer med drikke-
varer og lidt at spise - det er lettere at sige ”ja” med fyldt mave...

| kan godt vaere flere til madet, men lad vaere med at tale i munden pa hinanden, veelg pa forhand,
hvem der skal styre mgdet og dermed sige mest og hvem der tager referat — der sendes via mail
til ejeren efter madet.

Lad ejeren komme til orde og fa stillet sine spergsmal; | skal ikke kunne svare pa alt, men veer ger-
lig og forteel, hvis det er forste gang, | laver et sddant projekt - aerlighed vil vinde tillid, i forhold til
skrasikkerhed og sjuskede redegorelser for omréder, | mener at kende noget til, men ikke gor.

Projektbeskrivelse
| skal lave en kort og preecis projektbeskrivelse, hvor | kommer ind pa:

e Hvad bygningen skal bruges til — gejst og ansvarlighed er kodeord.
e Hvor lang tid projektet varer — fleksibilitet er kodeordet.
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@konomien for stedet

| skal have overvejet, at der vil vaere nogle udgifter i forbindelse med etableringen (evt. isolering,
vvs og el-arbejde), som | skal veere villige til at tage pa jer, men samtidig fa tilladelse af ejeren til
at afholde et eller flere arrangementer for at fa deekket disse udgifter. Lav gerne et minibudget
(indhent evt. tilbud), hvis | har en idé om, hvad der kan veere af istandsaettelse, for man kan tage
stedet i brug.

Hvad kan | tilbyde ejeren?

| passer pa ejendommen, (i det omfang ejeren ensker det) en ejendom i brug vil i mindre grad
veere offer for haerveerk og vaere med til at skabe utryghed i nzermiljoet.

| sparer ejeren for besveer med aflaesning af mélere og vedligeholdelse fx snerydning etc.

| holder fast pa eller tilfarer liv til omradet og er med til at seette fokus pa ejendommens brugs-
veerdi.

Eventuelle punkter:
e Okonomi fx om | vil soge statte til jeres aktiviteter fx via kommunale midler, fonde eller
sponsorater?
e Organisering - laver | en forening?
e Hvem der er kontaktperson?

Hvis | kan bruge stedet, skal | have svar pa folgende
Hvor lang tid kan | bruge stedet?
- veer klar pa at ejeren i forste omgang maske vil have en preveperiode, for | far en laengere frist.

| hvilket omfang kan | bruge stedet?
- fa preeciseret de ngjagtige begreensninger for jeres aktiviteter - dette kan rede jer for mange be-
kymringer/diskussioner senere.

Hvilke myndigheder mé | kontakte?
- det er en god idé at fa ejerens godkendelse til at kontakte evt. byggeri og bolig, brandveesen,
politi mm.

Hvad skal | betale for at bruge stedet?

- betaling af istandseettelse og eget forbrug vil veere acceptabelt. Her skal | lave en aftale om evt.
en gratis periode under etableringen og fx manedlig indbetaling. Hvis | bliver bedt om betaling

af egentlig leje, skal der udformes en lejekontrakt, og | far rettigheder i forhold til lejeloven — hvor
ejer skal sgrge for at forholdene er i orden. Det er naturligvis i sidste ende op til jer, hvorvidt | vil
betale leje og istandseaettelse.

Hvordan er de praktiske forhold ang. varmeforsyning, el, vand, skraldeordning og kopiering af
nagler?

- dette punkt kan gennemgas, men der vil sandsynligvis veere brug for endnu et nyt made pa ste-
det, hvor bygningen/lokalerne gennemgas. Husk at notere alle aftaler og teknisk info; | far med
garanti brug for det senere (seerligt omkring stromforhold)! Jo flere detaljer des bedre!

Efterfolgende kontakt med ejeren

Det er naturligvis en vurdering i det enkelte tilfeelde og hvem ejeren er, hvor meget kontakt man
skal have. Men det er i alle tilfeelde vigtigt at have gjort sig overvejelserne, s& man kan argumen-
tere for sine valg.
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Gennemsigtighed!
- det er vigtigt med én kontaktperson/gruppe til ejeren.

Telefonen er din ven!
- du kan allerhgjest fa et nej...

Det er vigtigt med tadlmodighed i opstartsfasen, det tager tid at vinde tillid...
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Hvordan skaber man en kulturplatform

Samlet set vil alle de beslutninger, der bliver truffet undervejs i projektets udfarsel tegne stedets

profil. Hvor abent skal stedet vaere? Hvem tager beslutningerne? Strukturen? @konomien? Hvor-
dan skal stedet se ud? Hvilke aktiviteter skal der forega? Der skal veere en sammenhasng mellem,
hvordan | veelger at praesentere kulturplatformens profil, og de beslutninger, | har taget undervejs.

Dette far meget at sige i forhold til fx hvor godt stedet bliver forankret i det lokale neermilja, der
kan ende veere en stor stotte undervejs eller ende med at modarbejde jeres aktiviteter... Det er
indlysende at jo mere aben en platform | skaber, jo flere kanaler | inviterer pd, des flere interesse-
rede vil | tiltraekke, og des bredere opbakning vil | have.

Det er vigtigt at det kulturelt skabende element kommer i centrum og ikke det administrative. De
folgende punkter er taget ud af kontekst og baseret pa personlige erfaringer og kan derfor kun
bruges som vejledning. | labet af etableringen er det vigtigt at fale efter, hvad der fales rigtigt og
hvor meget fokus de enkelte delelementer skal have.

Organisationsstruktur

Der skal vaelges hvilken organisation eller struktur, der passer til projektet. Dette kan synes over-
fladigt, iseer hvis det drejer sig om et mindre projekt, men det er altid godt at have rammerne helt
pa plads, inden arbejdet gar i gang. Det handler om at fa tingene til at virke, og hvis der er for-
skellige grundopfattelser af strukturen, kan det resultere i frustrationer, hvis tingene gar skeevt.

Flad struktur

Her bestemmer alle lige meget og beslutninger vedtages i feellesskab fx ved feellesmoader. Flad
struktur kan ogséa indeholde beslutningskompetencer inden for forskellige ansvarsomrader - fx én
der star for treeveerkstedet inklusiv indkeb - det er muligt at lave en forening, der tilgodeser dette.

En flad struktur udstréler, at det er et feelles projekt, der arbejdes pa og at alle der deltager i pro-
jektet har lige meget at skulle have sagt. Dette fungerer isaer godt til mindre projekter, hvor alle
der deltager, kan overskue projektets helhed.

| et starre projekt vil det veere naturligt at inddele projektet i forskellige ansvarsomrader, hvor de
personer, der har ansvaret for et omrade (og derfor starre indsigt) ogsé har beslutningskompe-
tence indenfor omradet. Her vil der opsté elementer af hierarki, men sigtet er, at alle bestemmer
lige meget.

Hierarkisk struktur

En form her er at lave en forening med bestyrelse og generalforsamling. Denne struktur er vel-
kendt i den brede del af befolkningen og hos mulige gkonomiske statter. Hvis der laves en for-
ening, kan det dog blive et problem, hvis det ikke er den tegningsberettigede, der star for indkeb.

Selvom sigtet er, at alle har lige meget at skulle have sagt, vil der undervejs kunne opsta for-
skelle i, hvor meget tid de forskellige reelt leegger i projektet, og dermed hvem der tager et storre
ansvar. Dette starre ansvar kan medfere, at de der tager mere ansvar ogsa har brug for mere at
skulle have sagt, fx i forbindelse med aftaler med ejer og myndigheder, hvor den ansvarlige méa
kunne forvente opbakning vedrarende beslutninger, der pavirker resten af projektet.
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Foreningsdannelse
| starre projekter med en laengere tidshorisont, kan det veere fornuftigt at lave en forening. Forde-
lene ved en forening er mange:

e Projektet far et navn og en titel, der passer til aktiviteterne, sa alle interesserede kan veere
med.

e Det er lettere at sgge penge til en forening end til privatpersoner

e konomien i foreningen bliver adskilt fra jeres egen privatekonomi.

e | kan blive en registreret forening og fa et CVR nummer, der kan bruges, nar der skal beta-
les regninger og ved ansggning om stette til stedet. (Alle virksomheder har et identifikations
nr. kaldet et CVR i stil med personnummeret CPR nummeret - Det Centrale Personregister).

e Der er en velkendt forretningsorden — dvs. en bestemt made tingene foregar pa.

Hvordan laver man en forening?
Der er nogle lovmeaessige krav, der som minimum skal opfyldes for at kunne kalde sig en forening:

e Der skal afholdes generalforsamling — mindst en gang arligt!
e Der skal vaere en bestyrelse — som minimum bestdende af en formand og en kasserer.
e Der skal veere et saet vedtaegter, der beskriver foreningens aktiviteter og organisering.

Generalforsamling

En generalforsamling er en god mulighed for at f& dbnet stedet og invitere flere deltagere til den
kulturelle platform. | har lavet forarbejdet og har et fundament ved at have fundet stedet og skre-
vet et seet vedteegter, som, nar de er vedtaget, vil blive stedets grundleeggende vaerdier.

Bestyrelse
Der skal vaelges en bestyrelse, der repraesenterer foreningen og kan skrive under pa foreningens
vegne (tegningsret kaldes det formelt set i vedteegterne).

e En steerk bestyrelsesprofil vil tage sig af de daglige problemstillinger og uddelegere det
praktiske arbejde til brugerne, samt tage sig af det administrative.

e En bestyrelse kan ogsa veere af mere formel karakter og ikke have ekstra at skulle have
sagt i den daglige drift. Dette giver en mere flad struktur og breder ansvaret ud pa flere af
deltagerne, men fordrer ogsa at flere tager del i det administrative arbejde.

e Det er op til jer at vedtage, hvor stort ansvar bestyrelsen skal have.

Vedtaegter

Udgangspunktet for en forening er, at de deltagende parter bliver enige om et saet retningslinier
for, hvordan projektet skal tage sig ud, ogsa kaldet vedtaegter. Disse retningslinier vil gore pro-
jektet gennemsigtigt og hjaelpe til at holde den rade trad i projektet, samt sikre at der ikke ved et
tilfeeldigt flertal bliver sat en ny dagsorden for projektet.

Tegningsret

| vedteegterne er det oftest bestyrelsen, der stér til ansvar for indkeb til foreningen. Dog kan be-
styrelsen uddelegere et skonomisk delansvar i forbindelse med projekter, fx i veerksteder mm. Det
er kun de tegningsberettigede, der kan skrive under pé foreningens vegne, fx hos banken.

@konomi

Der vil stort set altid veere udgifter til istandsaettelse og indretning af en kulturel platform i en tom
bygning, da den tidligere har haft et andet formal. Derfor skal deltagerne blive enige om, hvordan
der skal skabes midler til de ngdvendige tiltag.
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Projektbeskrivelse
Det er muligt at beskrive den kulturelle platform som et projekt og dermed modtage nogle midler
inden igangseettelsen.

Udleeg
Det kan blive ngdvendigt at leegge ud indtil der kan skabes en gkonomi pa stedet via fx salg af
produkter eller indtaegter ved stottearrangementer for stedet.

Kontingent

Til betaling af den daglige drift. Der er flere fordele ved kontingentbetaling; i forbindelse med drif-
ten af stedet vil | fa daekket de fleste af de faste udgifter til vand, varme og el. De der statter op
om den kulturelle platform vil ogsa fa et skonomisk incitament for at deltage i aktiviteterne pa ste-
det ud fra devisen "nar man har betalt, vil man ogsa bruge stedet...” Det er muligt at fa offentlig
statte til frivillige foreninger, der svarer til halvdelen af det belgb, der kommer ind via kontingenter.

Sog stotte

Vil | sege stotte til jeres aktiviteter fx via kommunale midler, fonde eller sponsorater? Der er kul-
turelle stottemidler hos kommunen, der er veerd at sage. Det er ogsd muligt at sege stotte hos
fonde.

Ekstern kommunikation

Egen hjemmeside

Med mindre man er en grn til hjemmesider, er det en virkeligt bekostelig affeere at investere i en
helt egen hjemmeside, der fungerer. Derfor kan det veere smart at starte med en hjemmeside, der
bruger nogle allerede eksisterende tjenester som fx web-hoteller tilbyder.

Facebook

Facebook er et glimrende veerktg;j til at skabe opmaerksomhed omkring jeres aktiviteter, da man-
ge bruger dette netveerk i forvejen og er vant til henvendelser ang. arrangementer mm. Dog kan
invitationer drukne i strammen af informationer...

Lokale og nationale aviser

Nar | dbner jeres kulturplatform, kan | sende pressemeddelelser til de lokale medier. P4 den méade
har | mulighed for at invitere en masse nysgerrige, der ikke lige orienterer sig om mindre lokale
begivenheder pa det keempe globale Internet.

Det er oplagt at ringe til de lokale medier og invitere dem til at lave en artikel eller et indslag. Hvis
der bliver lagt en positiv vinkel vil dette vaere en bred invitation der rammer hele naermiljoet! Pro-
blemet med journalister er, at de kan fa lyst til at belyse historien fra flere mere eller mindre tilfeel-
dige vinkler og lave skreemme-journalistik — og en venlig invitation kan pludselig blive til et opgeor i
medierne. Et rad: Pas pd med medierne — der er journalister, der ikke vil den positive historie!

Nationale medier vil i det store hele ikke deekke sma historier med mindre der kan spores en hi-
storie, der kan interessere den bredere del af befolkningen.

Kaede-sms — nem, billig og ukontrolleret

Her skrives der en invitation pr. SMS, hvor man opfordrer til at en SMS’en sendes videre af den
enkelte modtager. Dette kan veere en god made at f& lavet en bred invitation, men der er ingen
garanti for, at modtagerne er interesseret i at videresende - og slet ikke at de, der i sidste ende
modtager invitationen, er interesserede og/eller synes, at det er et brud pa privatsfaeren at fa
disse henvendelser.
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Ekstern kommunikation kan vaere en besvaerlig og tidskreevende made at gere opmeaerksom pa
sine aktiviteter, til gengeeld kan en stor indsats vaere med til at give en bredere opmaerksomhed
om aktiviteterne.

Intern Kommunikation

Hvordan bliver alle De der er involveret i projektet opdateret i forhold til problemstillinger vedr.
kulturplatformen? Dette er et vigtigt punkt at f& skabt klarhed over, da alle kommunikationsformer
bade har positive og negative sider. Det er et spargsmal om temperament, hvad man gnsker sig
af kommunikationen. Det vil oftest vaere nodvendigt at kombinere flere kommunikationsformer.

Telefonisk kontakt
Der vil altid veere telefonkontakt, men i storre grupper, hvor flere skal involveres vil det veere ngd-
vendigt at udvide det forum, hvor beslutninger treeffes/offentliggeres.

SMS

Er gode til envejskommunikation, hvor informationer skal deles lynhurtigt. Men kommunikations-
formen er meget personlig og ofte er det ikke nadvendigt at alle ved alt altid — derfor kan sms’er
veere irriterende i leengden.

Opslag pa en veeg

Det er godt at fa helt faste regler og retningslinier haengt op péa en ”infovaeg” sé nye tilkommere
far det vigtigste som det forste. Nye tiltag kan ogsa offentliggeres pa veeg, men hvis netveerket
er stort, og der er mange, der kun bruger kulturplatformen fra tid til anden fx til arrangementer, vil
det veere nedvendigt at udvide forummet yderligere.

Internetbaserede tjenester
Det er utroligt mange internetveerktojer, der gor det muligt at lave et netveerk. Hvad der passer
bedst afhanger naturligvis af de enkelte brugeres anvendelse af Internettet.

Mails
De fleste bruger mails i dag, og derfor er det oplagt at kommunikere via mails, men det kan veere
sveert at diskutere et emne over mail, da mailen/kaeden af mails bliver uoverskuelig.

Mailingliste

Ved at lave en mailingliste kan alle de, der er interesserede i at deltage i det administrative ar-
bejde, modtage alle relevante informationer. P4 den made er alle opdateret, hvis alle tjekker og
leeser mails. En mailingliste er bedst til informationskommunikation og fungerer ikke godt hvis et
emne skal droftes, da strammen af mails risikerer at blive for intens. Maske er det ngdvendigt at
problemstillinger kan diskuteres uden alle er tilstede pa kulturplatformen.

Internetfora

Der er flere, der tilbyder forskellige veerktgjer til at administrere grupper; her er det muligt at starte
forskellige trade, hvor emner kan debatteres uden at oversvomme indbakken med mail. Det er
desuden muligt at dele filer med hinanden, og her kan alle selv orientere sig om, hvad der fore-
gar i kulturplatformen. Der er den svaghed at brugerne selv aktivt skal bruge forummet for at det
kommer til at fungere. Hvis der ikke er opbakning til forummet, vil ingen modtage informationer-
ne. Hvis et netveerk skal fungere, er det bedst at starte det op sé tidligt som muligt, sa det bliver
en fast del af stedet. Det vil stadig veere ngdvendigt at supplere med fx en opslagstavle.
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Arrangementer
Nar kulturplatformen far besag af offentligheden, er der mange ting der skal overvejes udover,
hvordan man far inviteret geesterne... Der er isaer to ting der skal overvejes:

e Sikkerhed
e Tilladelser

Sikkerhed

For ikke at komme galt af sted er det vigtigt at veere opmaerksomme pa sikkerheden. Det er en
god idé at fa et brandtjek i god tid evt. som det allerforste, nar i begynder at etablere jeres kultur-
platform. Det er gratis at fa brandvaesenet pa besag, de kan hjeelpe med at udpege, hvilke farer
der er ved at invitere geester indenfor. Dette giver ogsa et billede af hvor store udgifter, der er ved
at etablere kulturplatformen. Brandvaesenet er som udgangspunkt ikke interesseret i at standse
jeres aktiviteter, hvis de er forsvarlige, men er der alvorlige sikkerhedsmangler, vil de pointere det-
te, hvilket | nok vil seette pris pa, skulle uheldet veere ude...

Generelle retningslinier

¢ Jo mindre brandbart materiale des bedre — trae, plast, papir og de fleste tekstiler = brand-
bart; gips, metal, rockwoll isolering, molton-tekstiler (sort lystaet stof specielt brugt af tea-
ter/filmbranchen) mm. = ikke brandbart.

e Jo flere flugtveje og redningsabninger des bedre — dog minimum to ngdudgange, en i hver
ende af lokalet

e Er der aktivitet pa flere etager, skal der vaere separate flugtveje, dvs. de der flygter fra en
brand pa gverste etage ma ikke dele flugtvej med de der flygter fra brand pa nederste eta-
ge...

¢ Flugtveje skal have ngdudgangsskilte (kan bestilles her: www.josafety.com)

e Skal der gives en brandgodkendelse ligger det maksimale antal geester pa 150 pers. i byg-
ninger uden seerlige sikkerhedsforanstaltninger. Ved flere end 150 pers. skal der etableres
et alarmmeldeanlaeg, der er i forbindelse med naermeste brandstation; dvs. at hvis der op-
star en brand i kulturplatformen, gar alarmen pé& brandstationen. Med andre ord: det kan
ikke betale sig at ga efter en tilladelse til flere end 150 pers. Med mindre der regnes med en
meget stor indtaegt ved arrangementer.

Tilladelser og politiet

Inden et arrangement skal det tages i betragtning, hvad det er for en type arrangement; som ud-
gangspunkt skal der indhentes tilladelser, hvis det er offentlige arrangementer med udskaenkning.
Det er rigtigt godt at tage kontakt til politiet inden arrangementet, af felgende arsager:

Alkoholbevilling

Hvis der skal seelges alkohol, skal der indhentes bevilling hos politiet. Hvis | har fa arrangementer,
vil det veere fint med en lejlighedsbevilling. Her er det godt at vaere ude i god tid, da det kan tage

lidt tid at f& tilladelsen. Hvis | har et naeringsbrev, kan | seelge spiritus (det koster et kursus pa 3-4
dage og ca. 1000kr inkl. prave), ellers kan | kun fa tilladelse til at servere @l og vin. Hvis | giver po-
litiet nummeret til en kontaktperson, kan de ringe til jer og bede jer deempe lyden.

Tilladelse til udendors musikarrangementer

Hvis | overvejer at spille elektronisk forsteerket musik udendears, skal | soge om tilladelse hos
kommunen — i endnu bedre tid, da kommunen generelt har leengere behandlingstider.
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